
タイトル：総合理工学府長の公印押印依頼について／IGSES Requirement for Getting the 

Dean’s Official Seal 

 

 

総合理工学府学生の皆さんへ 

                               筑紫地区教務課 

 

          総合理工学府長の公印押印依頼について 

 

総合理工学府の学生がインターンシップ等により、申請先へ提出する書類のうち、学府長印

の押印が必要な場合の申請手順について、お知らせします。 

不明な点がある場合は、教務課までお尋ねください。 

 

 １．あなたが所属しているメジャー事務室へ必要日の７日前までに申し出てください。 

  １）必要事項を全て記入した書類を添えて申し出てください。 

  ２）教務課で処理してほしい各書類固有の情報についても併せて伝えてください。 

    ・公印を押印する箇所 

    ・発行日を記入する箇所 

    ・文書番号の必要の有無  など 

 ３）発行部数を伝えてください。 

 

 ２．メジャー事務室は、学府長あての依頼文書を作成のうえ、書類一式を添えて教務課あ

て提出します。 

 

 ３．教務課で発行した後、あなたへ直接連絡しますので、受け取りに来てください。 

 

 

 

  



To Faculty Students at Chikushi Campus 

 

About IGSES Requirement Process for the Dean’s Official Seal 

 

This is to notify all the students at Chikushi Campus how to apply for a school official approval with 

the Dean’s seal. When you need the Dean’s Official Seal (such as for internship purpose) from 

Interdisciplinary Graduate School of Engineering Science (IGSES), the following is the application 

process. 

 

1. Apply for the university approval with the Official seal at the Major Office 7 days before 

you need. 

1) Submit a format filled out. 

2) Tell us the following information: 

◼ Where to put the official seal 

◼ Where to write the date of issue 

◼ Whether you need the “document number” or not 

3) Tell us how many copies you need. 

 

2. The Major Office creates a request document and submits it to the Student Affairs Division 

attaching to other documents. 

 

3. We inform you when the documents are ready to be picked up. 

 

If you have any questions regarding this issue, please ask the Student Affairs Division. 

 

 

Student Affairs Division 


